DAVLE, Na ndmésti 63, PSC: 252 06, e-mail: starosta@obecdavle.cz;, Telefon: 257 770 257, Fax: 257 770 144

v

Starosta méstyse Davle v souladu s ustanovenim zakona ¢. 312/2002 Sb., o Ufednicich Gzemnich
samospravnych celkd a o zméné nékterych zdkond, ve znéni pozdéjsich predpist

vyhlasuje vybérové fizeni na pozici
referent/ka matricni agendy

N URAD MESTYSE DAVLE

Misto vykonu prace:
Mé&stys Davle

Pracovni pomér:
tvazek 0,3 na dobu neurcitou

Termin nastupu:
od 1.1.2023 nebo dle dohody

Druh prace:
Referent/ka matri¢ni agendy

Zakladni popis prace:
Vykondva kompletni ¢innost matriky v¢. vidimace a legalizace, provoz pracovisté Czechpoint, vedeni
spisovny a pokladny.

Platové zarazeni:

Platova tfida dle zakona €. 262/2006 Sb., zakonik prace ve znéni pozdéjsich predpisl, narizeni vlady ¢.
222/2010 sh., o katalogu praci ve verejnych sluzbach a spravé a nafizeni viady ¢. 341/2017 Sh., o
platovych pomérech zaméstnanctli ve verejnych sluzbach a sprave, ve znéni pozdéjsich predpist

Vy3si odborné vzdélani nebo stfedni vzdélani s maturitni zkouskou, vyhodou zaméreni na verejnou
spravu

Predpoklady dle zakona €. 312/2002 Sb. a 301/2000 Sh.
UFednikem se mize stat fyzicka osoba, které je statnim obcanem Ceské republiky, dosahla véku 18
let, je zpUsobild k pravnim Ukondm, je bezihonnd, ovldda jednaci jazyk a spliuje dalsi predpoklady

Kvalifikacni pfedpoklady:
pro vykon spravnich ¢innosti stanovené zvlastnimi pravnimi predpisy.



Dalsi poZadavky:

zakladni znalost pravnich predpist v oblasti vefejného prava

Citelny a Uhledny rukopis (zapisy do matri¢nich knih)

loajalita, iniciativa, ochota ke zménam

spolehlivost, svédomitost, vysoké pracovni nasazeni

schopnost komunikace, schopnost zvlddat konflikty, schopnost spolupracovat

vykon prdace i o vikendech (obrady)

vyhodou je praxe ve verejné sprave

vyhodou je zvlastni odbornd zpUsobilost na nékterém z vykonavanych tsekl prenesené plsobnosti

Dalsi poZzadované dovednosti:

uzivatelska znalost prace na PC (Microsoft Office)
vyhodou — fidi¢sky priikaz skupiny B

vyhodou znalost IS Munis, TRIADA

Termin podani prihlasky:

do 30.12.2022 do 12:00 hod. V uvedeném terminu musi byt prihlaska dorucena na podatelnu
Méstyse Davle, na adresu : Méstys Davle, Na ndmésti 63, 252 06 Davle v zalepené obdlce s napisem
,NEOTVIRAT vybérové Fizeni — matri¢ni agenda“.

NaleZitosti pisemné prihlasky:

jméno, pfijmeni, titul uchazece

datum a misto narozeni uchazece

statni prislusnost uchazece

misto trvalého pobytu uchazece

informace, zda uchazec¢ splfiuje pfedpoklady, podminky a dovednosti uvedené ve vybérovém fizeni
pozadavek na vraceni osobnich materidld pfiloZzenych k Zadosti, jinak budou po ukonéeni vybérového
fizeni skartovany

datum a podpis uchazece

K pFihlasce se pfipoji:

zivotopis, ve kterém se uvedou Udaje o dosavadnich zaméstndnich a o odbornych znalostech a
dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti

vypis z evidence Rejstfiku trestl ne starsi 3 mésice; u cizich statnich pfislusnikl téZ obdobny doklad
osvédcujici bezihonnost vydany domovskym statem

kopii dokladu o nejvy$sim dosazeném vzdélani

souhlas s nakldadanim s poskytnutymi osobnimi ddaji pro Ucely tohoto vybérového Fizeni ve smyslu
zékona ¢. 101/2000 Sh. o ochrané osobnich tdajt.

Vyvéseno: 4-42 .22 Mgr. Jiti Prokpek

Sejmuto: 9 4 > 2% starosta




